
SỞ Y TẾ TỈNH GIA LAI   

  BỆNH VIỆN MẮT  
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

  

DANH MỤC HỒ SƠ  

NĂM 2025 

 

Số và kí hiệu 

hồ sơ 

Tên đề mục và tiêu đề 

hồ sơ 

Thời 

hạn bảo 

quản 

Người lập 

hồ sơ 
Ghi chú 

 I. PHÒNG TC-HC-TC    

01.TCHCTC Hồ sơ quy hoạch chức 

danh lãnh đạo quản lý 

10 năm Phạm Thị 

Phần 

Thời hạn 

bảo quản tài 

liệu theo TT 

10/2022/TT-

BNV 

02.TCHCTC Hồ sơ xây dựng, ban 

hành Đề án vị trí việc 

làm 

Vĩnh 

viễn 

 

03.TCHCTC Hồ sơ thi đua khen 

thưởng 

 Nguyễn Ái 

Vân 

04.TCHCTC Hồ sơ thực hiện Quy chế 

dân chủ ở cơ sở 

 Ngô Thị 

Quyên 

 ……….    

 II. PHÒNG KHTH-

CĐT 

   

01.KHTH-

CĐT 

Hồ sơ cấp chứng chỉ 

hành nghề 

 Nguyễn Văn 

Thành 

 

 Hồ sơ đào tạo liên tục    

 ………….    

 III. PHÒNG ĐIỀU 

DƯỠNG –QLCL-

CNTT 

   

01.24.ĐD-

QLCL-CNTT 

Hồ sơ tài liệu đào thực 

hành cho điều dưỡng 

viên mới tốt nghiệp 

 

 Nguyễn Hồ 

Kim 

 

     

 IV. KHOA DƯỢC -

VTYT, XN-CHỐNG 

NHIỄM KHUẨN 

   

01.24.Dược-

VTYTTBXN-

CNK 

Hồ sơ kế hoạch hoạt 

động của khoa 

 Trần Minh 

Quân 

 

 

Danh mục này có …. Hồ sơ, bao gồm: 

……………hồ sơ bảo quản vĩnh viễn 

……………..hồ sơ bảo quản có thời hạn 
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